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SKAP CONSULTING

Durée : 14 Heures

Niveau Requis :
Notions de

Comptabilité
Générale.

Public Visé :
Professionnels des
métiers de gestion et
de comptabilité.

SAGE COMPTABILITE

Objectifs :

Gérer et Maitriser la comptabilité de son
entreprise sur SAGE ligne 30 ou 100.

Déroulement du Cours

Préalables

Interface de I'application

Aide en Ligne

Méthode de travail dans SAGE

Création du dossier comptable
Création du dossier

Mise en place et impression du plan
comptable

Création de la liste des journaux

Saisie des Ecritures Comptables
Saisie des écritures achats/ventes
Saisie des journaux de Trésorerie
Saisie des opérations diverses
Cloture Partielle

Impression des Journaux
Impression de la balance générale
mensuelle

Modéles de saisie

Consultation des comptes

Opérations diverses

Saisie des journaux de trésorerie et autres
journaux

Impression de la balance générale cumulée
& de la balance des tiers

Impression d'un compte général

Suivi des Comptes de Tiers
Lettrage automatique

Consultation des comptes
Impression du Grand Livre des Tiers
Echéancier des tiers

Balance agée

Visualisation des Rappels

Documents de fin d’exercice

Saisie des écritures de fin d’exercice
Impression de la balance apres inventaire
Impression des documents de synthese
Fin de I'exercice comptable

Moyens Pédagogiques :

Salle informatique équipée de PC, versions
les plus récentes des logiciels,
vidéoprojecteur, support de cours (offert).

Méthode d’évaluation des acquis :
Exercices Pratiques, Feuilles
d’émargements, Bilan de Compétence (sur
demande).
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