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Durée : 14 Heures Objectifs de la formation : Moyens Pédagogiques :
Gérer vos paies sur l'outil CIEL. Salle informatique équipée de PC, versions
Niveau Requis : les plus récentes des logiciels,
Notions de vidéoprojecteur, support de cours (offert).
Comptabilité Déroulement du Cours
CaEE, Méthode d’évaluation des acquis :
Prise en main rapide Exercices Pratiques, Feuilles
Public Visé : Lancement de ciel paye, création des d’émargements, Bilan de Compétence (sur
Professionnels des rubriques, mise a jour des taux de demande).

métiers de gestion et

A cotisations salariales et patronales, du
de comptabilité.

plafond de la sécurité sociale et le SMIC
horaire, impression des bulletins de paye.

Généralités sur I'environnement
Menus, fenétres, narre d’outils, icones.

Créer et paramétrer votre société
Comment créer votre dossier société,
modification des paramétres de la paye,
supprimer une société, gestion des
utilisateurs

Comment créer les bases

Création ou reprise des catégories
salariales, insertion ou suppression des
rubriques, paramétrage des rubriques,
saisie des données sociales ou salariés,
différentes caisses de cotisation sociales.

Saisies et traitement des piéces
Saisies des variables salariés : date, primes
exceptionnelles, remboursement de carte
orange, congé maladie, gestion des congés
payés et sa cloture, établissement de
bulletin de paye, calcul du cumul,
validation.

Edition des états
Consultation des fiches salariées, bulletin
de paye, livre et journal de paye.
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