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SKAP CONSULTING

Durée : 14 Heures

Niveau Requis :
Notions de

Comptabilité
Générale.

Public Visé :
Professionnels des
métiers de gestion et
de comptabilité.

ciel?

CIEL — Gestion Commerciale

Objectifs de la formation :
Construire sa gestion commerciale sur
I'outil CIEL.

Déroulement du Cours

Prise en main rapide

Installation et lancement de ciel Gestion,
création des bases (TVA,TPF, mode de
reglement, clients, fournisseurs...)
impression des listes (commande client,
bon de livraison, facture, avoir, devis...),
édition des états, opérations réguliéres...

Généralités sur I'environnement
Menus, fenétres, options particuliéres.

Créer et paramétrer votre société
Comment créer votre dossier société,

Edition des états

Consultation de la fiche colit ante,
portefeuille des commandes, commandes
non livrées, relevé de comptes, échéancier
des factures, bordereaux de remises, suivi
des stocks, inventaire des articles,
évolution des ventes...

Moyens Pédagogiques :

Salle informatique équipée de PC, versions
les plus récentes des logiciels,
vidéoprojecteur, support de cours (offert).

Méthode d’évaluation des acquis :
Exercices Pratiques, Feuilles
d’émargements, Bilan de Compétence (sur
demande).

comment changer le chemin d’acces d'une
société, modifier les paramétres, supprimer
une société, gestion des utilisateurs

Comment créer les bases

Base TVA, TPF, modes de réglement, tarifs
par famille, représentants, fournisseurs,
clients, familles d'articles, mouvements de
stocks, journal comptable, impression des
traites
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