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MS Project – Vue Globale  
 

Objectif de la formation :  
Etre capable de planifier, de gérer et de 
suivre un projet sur MS-Project. 
 
 

Déroulement du Cours : 
 
Terminologie MS Project 
 
Notions de Bases 
Visualisation des données 
Introduction 
Affichage Principal 
Affichage fractionné 
Les Vues Orientées 
Les Filtres 
Les Rapports 
Les barres d’outils 
Le calcul de la planification 
La base de données 
 
Cycle de Vie de la Planification 
Initialisation de Project 
Paramétrage 
Définition de Calendriers 
Mode de fonctionnement des Calendriers 
Paramétrage des Calendriers 
 
Planifier 
Définition du projet 
Définition des Ressources 
Saisie des tâches 
Ordonnancer 
Affectation des ressources 
Audit & Optimisation du projet 
Enregistrer la planification initiale du projet 

Suivre le projet 
Entrer les consommés et les restes à faire 
Initialisation 
Suivre des tâches 
Analyser les Ecarts 
Gérer les coûts 
Gérer les projets multiples 
 
Gestion de l’affichage 
Gestion des tables 
Gestion des affichages 
Modification ou création de l’affichage 
 
Export 
Vers Excel 
Avec l’assistant « Analyse de données 
chronologiques dans Excel » 
 
 
Moyens pédagogiques 
Une salle informatique équipée de PC, de 
logiciels récents mis à jour, d’un 
rétroprojecteur ainsi que d’un support de 
cours (offert) par participants. 
 
Méthode d’évaluation des acquis 
Feuilles d’émargements, exercices 
pratiques. 

Durée : 14 Heures 
 
 
Niveau Requis : 
Connaissance de 
l’environnement 
Office. 
 
 
Public Visé : 
Professionnel de la 
gestion de projets. 
 


