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Durée : 14 Heures

Niveau Requis :
Notions de

Comptabilité
Générale.

Public Visé :
Professionnels des
métiers de gestion et
de comptabilité.

LOGICIELS DE GESTION

EBP COMPTABILITE

Objectifs :

Gérer et Maitriser la comptabilité de son
entreprise sur EBP.

Déroulement du Cours

Rappels comptables

Principes et méthodes comptables. Un mot
sur les objectifs d'une comptabilité
d'entreprise. Organisation générale de la
comptabilité.

Présentation générale du logiciel
Fonctionnalités générales et ergonomie du
logiEBP. Liens avec les autres logiEBP de
gestion de la gamme EBP.

Paramétrage

Paramétrages généraux (dossier et
systéme). Définition et paramétrages des
journaux. Plan comptable interne et
paramétrage des comptes : les comptes
généraux, les comptes de tiers, un mot sur
la comptabilité analytique, autres
paramétrages.

Traitements courants

Modes de saisie. Saisie et validation des
écritures courantes (achats, ventes,
trésorerie, avoirs...). Traitements courants
: lettrage, pointage, rapprochement
bancaire. Abonnements et écritures de
simulation.

SKAP CONSULTING

Editions

Plan comptable, journaux, grand livre
(générale et auxiliaire), balances (générale,
agées). Etat préparatoire de déclaration de
TVA. Relances des impayés. Situations et
bilan de fin d'exercice.

Clotures
Clotures périodiques. Cloture annuelle.
Report a nouveau.

La sécurité

Organisations des sauvegardes.
Récupération des données. Possibilité de
récupération des fichiers endommagés.
Droit d'acces.

La documentation

Moyens Pédagogiques :

Salle informatique équipée de PC, versions
les plus récentes des logiciels,
vidéoprojecteur, support de cours (offert).

Méthode d’évaluation des acquis :
Exercices Pratiques, Feuilles
d’émargements, Bilan de Compétence (sur
demande).
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